Guatemala, 30 de diciembre 2015

INFORME FINAL
Sra. Claudia Maria Ciudad Real Solis
Viceministra de Cultura
Ministerio de Cultura y Deportes
Su Despacho
Estimada Sefiora Viceministra:

il

De manera atenta me dirijo a usted con el propdsito de rendirle INFORME FINA;. en las labores
desarrolladas por la suscrita conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo nimero
504-2015 por Servicios Técnico Profesionales y Acuerdo Ministerial numero 48-2015
correspondiente al periodo comprendido del 05 de enero al 31 de diciembre de 2015.

INFORME FINAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS

Actividades Realizadas Enero 2015.

o Actualizar informacién de las personas invitadas apoyo y acompafiamiento de las
actividades desarrolladas por el Vicedespacho de Cultura.

e Distribuir invitaciones para el Acto del Cambio de la Rosa.

e Apoyo en la recepcién de documentos en el Vicedespachao de Cultura.

e Atencion al publico.

e Revisar los documentos enviados y recibidos.

Actividades Realizadas Febrero 2015.

e Recaudar informacién de las personas invitadas apoyo Y acompafiamiento de las
actividades desarrolladas por el Vicedespacho de Cultura y a la Direccién General de
Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.

e Distribuir invitaciones para la actividad del Dia de la Marimba.

e Apoyo en la recepcién de documentos de la Direccién General de Desarrollo Cultural y
Fortalecimiento de las Culturas.



#  Distribuir invitaciones para la actividad del Dia de la Marimba.

o  Apoyo en la recepcion de docurnentos de ta Direccidn General de Desarrollo Cultural v
Fortalecimiento de las Culfuras.

»  Atencion al publico.
»  Revisar ios documentos enviados v recibidos.

e  Apoyo en el trdmite de contratos para firma v sello de la Sra. Viceministra de Cultura.

Actividades Realizadas Marzo 2015,

o Recaudar informacién de las personas invitadas apoyo v acompafiamiento de las
actividades desarrolladas por el Vicedespacho de Cultura v a la Direccidn General de
Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.

e  Distribuir invitaciones para la actividad concierto de Marimba,

e Apoyo en la recepcion de documentos de la Direccidn General de Desarrolio Cultural y

Fortalecimiento de las Culturas.
»  Atencion al plblico.

e Revisar los documentos enviados y recibidos.

Actividodes Realizadas Abril 2015.

e Apoyo y acompafiamiento de las actividades desarrolladas por el Vicedespacho de
Cultura v a la Direccién General de Desarrollo Cultural v Fortalecimiento de las

Culturas.

» Fnvié de invitaciones para la actividad de la Alfombra Cuaresmal para el dis 31 de
marzo 2015.



Apoyo logistico en la organizacién de la Alfombra Cuaresmal realizada en 32, Calle
entre 11 v 12 avenida Centro Historico zona 1.

Envid de invitaciones para el Concierto de Musica Portuguesa “FADO".

Recepcion de documentos de la Direccion Geneval de Desarrollo Cultural vy
Fortalecimiento de las Culturas.

Revision vy registro de documentos enviados y recibidos de la Direccién General de
Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de fas Culturas.

Actividades Reafizadas Maoyo 2015,

Apoyo y acompafiamiento de las actividades desarrolladas por el Vicedespacho de
Cultura v a la Direccidn General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las
Culturas,

Recepcion de documentos dirigidos a la Direccién General de Desarrolio Cultural vy
Fortalecimiento de las Culturas por lz poblacién y las dependencias privadas vy
estatales.

Revisién vy registro de documentos enviados y recibidos de la Direccidn General de
Desarrollo Cultural v Fortalecimiento de fas Culturas,

Actividodes Redlizadas Junio 2015,

L]

Apoyo y acompafiamiento de las actividades desarroliadas por el Vicedespacho de
Cultura v a la Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las
Culturas.

Recepcion de documentos dirigidos a [a Direccion General de Desarrollo Cultural y
Fortalecimiento de las Culturas por la poblacion v las dependencias privadas y
estatales.

Revision vy registro de documentos enviados y recibidos de la Direccion General de
Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas,

Apovyo logistico en la organizacion de Exposicion de é] Sefior Jorge Corleto ganador de
la RBienal de Venecia,



Actividudes Realizadas Julio 2015,

»  Apoyoe y acompafiamiento de las actividades desarroliadas por el Vicedespacho de
Cultura v a la Direccidn General de Desarrollo Cultural y Fortaslecimiento de las
Culturas.

e Recepcién de documentos dirigidos a la Direccidn General de Desarrollo Cultural vy
Fortalecimiento de las Culturas por la poblacién vy las dependencias privadas vy
astatales.

»  Revision y registro de documentos enviados v recibidos de la Direccidn General de
Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.

e  Apoyo logistico en la entrega de invitaciones para el Festival Gastrondmico del mes de
agosto .

Actividades Reolizadns Agosto 2015,

e Apoyo y acompafiamiento de las actividades desarrolladas por el Vicedespacho de
Cultura v a la Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las
Culturas.

¢ Recepcidon de documentos dirigidos a la Direccidén General de Desarroflo Cuitural y
Fortalecimiento de las Culturas por la poblacidn vy las dependencias privadas vy
estatales.

s Revision y registro de documentos enviados y recibidos de la Direccion General de
Desarrollo Cultural v Fortalecimiento de las Culturas.

»  Apovyo logistico en la Capacitacién de Simposio de Cuentas Nacionales.

Actividodes Realizadas Septiembre 2015,

s  Apoyo y acompafiamiento de las actividades desarrolladas por el Vicedespacho de
Cultura vy a la Direccién General de Desarrolic Cultural y Fortalecimiento de las
Culturas.

« Recepcidn de documentos dirigidos a la Direccion General de Desarrollo Cultural v
Fortalecimiento de las Culturas por la poblacién y las dependencias privadas vy
estatales.

e Revision vy registro de documentos enviados y recibidos de la Direccidn General de
Desarrolio Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.



« Apoyo en la distribucidn de invitaciones por via correo electrénico para la Premier de
la pelicula IXCANUL en la aldea Patrocinio San Vicente Pacaya, Escuintla.

Actividodes Realizedns Octubre 2015,

e Apoyo y acompafiamiento de las actividades desarrolladas por el Vicedespacho de
Cultura vy a la Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las
Culturas.

e Recepcién de documentos dirigidos a la Direccidn General de Desarrollo Cultural v
Fortalecimiento de las Culturas por la poblacidn y las dependencias privadas y
estatales.

e Revision y registro de documentos enviados y recibidos de la Direccion General de

Desarrollo Cultural v Fortalecimiento de fas Culturas.

Actividudes Reolizadas Noviembre 2015.

¢ Apovyo y acompafiamiento de las actividades desarrolladas por el Vicedespacho de
Cultura y a la Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las
Culturas.

o Recepcién de documentos dirigidos a la Direccidn General de Desarrolio Cultural v
Fortalecimiento de las Culturas por la poblacién y las dependencias privadas y

estatales.

s Revision vy registro de documentos enviados y recibidos de la Direccion Generval de

Desarrolio Cultural v Fortalecimiento de las Culturas.

Actividades Reafizadas Diciembre 2015,

#  Apoyo y acompafiamiento de las actividades desarrolladas por el Vicedespacho de
Cultura v a la Direccién General de Desarrollo Cultural vy Fortalecimiento de 1as

Culturas.

¢ Recepcién de documentos dirigidos a fa Direccion General de Desarrolio Cultural vy
Fortalecimiento de las Culturas por la poblacién y las dependencias privadas v

estatales.
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Revisidn y registro de documentos enviados y recibidos de la Direccion General de
Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.

Ingreso de datos al consolidado mensual de documentos ingresados, preparacion de
los documentos que se envian a mensajeria para su distribucion.

Preparacion de todos los documentos ingresados para su resguardo al Archivo General
del Ministerio de Cultura y Deportes,

Vo, Bo.




